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PASSO A PASSO — EMISSAO DE CONTRACHEQUE E CEDULA C (Comprovante
de Rendimentos) NO PORTAL

CADASTRO DO PRIMEIRO ACESSO

1 — Acesse o site da Prefeitura Municipal de Orizona — GO através do link:
https://www.orizona.go.gov.br/home

2 — Arraste o cursor do mouse até a aba de “Servicos”, em seguida
“Servidores” e Clique em “Contracheque”.
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2 — Apos clicar em “Contracheque” o servidor sera direcionado para o
seguinte portal:

http://gestaopublica.orizona.bsit-br.com.br/portal/employee-login.jsf?e=

PREFEITURA MUNICIPAL DE ORIZONA

Pagina Inicial CPF:

Portal da Transparéncia
Senha:

Servigos para Empresa v

L

Servigos para Contribuinte

Esqueci minha senha
Servidores -~
Meu primeiro acesso

- Relacio dos Servidores
- Portal do Servidor
- Primeiro Acesso
04 - Esqueci Minha Senha
05 - Login Administrativo

- Inscricées Processo Seletivo

Portal do Aluno ~

Acesso a Informagdo v
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3 - O servidor que estiver utilizando o “novo portal” de contracheques devera
clicar em “Meu primeiro acesso”, abaixo do botdo de “Entrar” ou Clicar em
“03 — Primeiro Acesso” no menu lateral esquerdo da tela, conforme a imagem
abaixo:

ORIZONA
A Porym do Trotatoct Y

PREFEITURA MUNICIPAL DE ORIZONA

Pesquisar menu

Pagina Inicial CPF:

Portal da Transparéncia
Senha:

Servigos para Empresa v

Esqueci minha senha

Servigos para Contribuinte

Servidores -~
Meu primeiro acesso

- Relacio dos Servidores

- Portal do Servidor

03 - Primeiro Acesso

04 - Esqueci Minha Senha
05 - Login Administrativo

06 - Inscricdes Processo Seletivo

Portal do Aluno ~

Acesso a Informagdo v

4 wwwhsitbrcombr g8y suporte@bsitbrcombr [ 62 3121-8001 © 2015 - GESTAO PUBLICA. TODOS OS DIREITOS RESERVADOS.

Obs.: Todas as senhas foram resetadas durante a migragao do sistema, portanto,
todos os servidores que estiverem acessando o portal deveram Criar uma
nova senha em “Primeiro Acesso”.
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4 — Ap0s clicar em “Meu primeiro acesso” ou “03 — Primeiro Acesso” o servidor
sera direcionado ao seguinte pagina:

http://gestaopublica.orizona.bsit-br.com.br/portal/employee-register.jsf

\ |

PREFEITURA MUNICIPAL DE ORIZONA

Pesquisar menu

Primeiro Acesso

Pagina Inicial

CPF *Data Nascimento: *8enha *Confirmacdo da Senha:
Portal da Transparéncia
*E-mail: Telefone:
Servigos para Empresa v
Servigos para Contribuinte

Servidores ~

01 - Relacdo dos Servidores

02 - Portal do Servidor

Preencha os campos com 0s seus
04 Esaqueci Minha Senha dados pessoais, a senha, que serad
05 - Login Adminisiative criada, e-mail e Telefone.

Obs.: a senha deve conter no
minimo 6 (seis) caracteres.

06 - Inscricdes Processo Seletivo

Portal do Aluno -

Acesso a Informagdo v
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Atencao!
Ap6s salvar a senha o servidor devera aguardar a Liberacao do Acesso no
Departamento de Recursos Humanos, a liberagdo ndo ocorre de maneira

automatica, portanto em caso de urgéncia entre em contato através do telefone:
(64) 3474-1491/(64) 3474-1492 e solicite a liberagao.
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Emissao de Contracheque

1 - Efetue o login preenchendo dos campos CPF e senha;

PREFEITURA MUNICIPAL DE ORIZONA

CPF:

Pagina Inicial

Portal da Transparéncia
Senha:

Servigos para Empresa ~

&

Esqueci minha senha

Servigos para Contribuinte

Servidores ~
Meu primeiro acesso

- Relagio dos Servidores

- Portal do Servidor

- Primeiro Acesso
04 - Esgueci Minha Senha
05 - Login Administrativo

- Inscrigbes Processo Seletivo

Portal do Aluno -

Acesso a Informagéo v
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2 — Para emitir o contracheque, clique em “01 — Contracheque”, no menu da
lateral esquerda da tela, em seguida defina as Referéncias inicial e final, periodo
em que sera consultados os contracheques, €, em seguida clique em “Consultar”;

SISTEMADE _ 25 [
ﬂG E STAO PU B LICA @ ! ! D Meus Dados | Alerar Senha | Sair

%8s PORTAL DO SERVIDOR

@ Pagina Inicial Contracheque

Portal do Servidor ~ Nome: CPF

- Contracheque

*Matricula: *Referéncia Inicial: *Referéncia Final:
0

~

- Solicitacbes para Prefeitura N 0112022 1272022

0

w

- Meus Dados
- Recadastramento

- Imposto de Renda

0

=

0

@

06 - Histérice Financeiro Anual

A wwwsigep.combr g5y suporte@sigep.com br EE (62) 2121-2001 (contato sigep) ® 2017 - GESTAO PUBLICA TODOS 0S DIREITOS RESERVADOS
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3 — Em seguida o servidor devera selecionar, ticando os check box nas
competéncias que deseja emitir, conforme a imagem abaixo:

SISTEMA DE 25 Olé |
G E STAO PU B LlCA @ ! ! E Meus Dados | Alerar Senha | Sair
-

%3 PORTAL DO SERVIDOR

Pagina Inicial
As informagées foram localizadas com sucesso

Portal do Servidor Contracheque

- Contracheque

Nome: CFPF
02 - SolicitacBes para Prefeitura
03 - Meus Dados *Matricula: *Referéncia Inicial: *Referéncia Final:

- 01/2022 12/2022
04 - Recadastramento

05 - Imposto de Renda
e e e nm

1 072022 PREFEITURA MUNICIPAL DE ORIZONA Folha Mensal ]

2 08/2022 PREFEITURA MUNICIPAL DE ORIZONA Vo e al O

3 082022 PREFEITURA MUNICIPAL DE ORIZONA 13° Salario O

4 0972022 PREFEITURA MUNICIPAL DE ORIZONA Folha Mensal O

5 102022 PREFEITURA MUNICIPAL DE ORIZONA Folha [ansal O
e,

# wwwsigep.combr  gZy suporle@sigep.com.br !E (62) 3121-8001 (coniato sigep) ® 2017 - GESTAO PUBLICA TODOS 0OS DIREITOS RESERVADOS.

Obs.: Para selecionar todos os contracheques de uma s6 vez, marque a check
box que aparece abaixo de selecionar:

D N o S

072022 PREFEITURA MUNICIPAL DE ORIZONA Vo e sal
2 08/2022 PREFEITURA MUNICIPAL DE ORIZONA Folha Mensal
3 0812022 PREFEITURA MUNICIPAL DE ORIZONA 13° Salario
4 082022 PREFEITURA MUNICIPAL DE ORIZONA Folha Mensal
5 10/2022 PREFEITURA MUNICIPAL DE ORIZOMNA Faolha Mensal

I LIRS

Imprimir
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4 — Clique em “Imprimir”:

3 08/2022 PREFEITURA MUNICIPAL DE ORIZONA 13° Salario
4 0872022 PREFEITURA MUNICIPAL DE ORIZONA Folha Mensal
E 1zozz PREFEITURA MUNICIPAL DE ORIZONA Folha Mensal

Imprimir

5 — Ap0s abrir a janela de impressao clique em “Gerar”:

Imprimir Contracheque J

Opcdes de Impressio

Cabecalho Cinza
Linhas Zebradas
02 (Duas) Vias

L

W] <J<
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Emissao de Cédula C (Comprovante de Rendimento)

1 - Efetue o login preenchendo dos campos CPF e senha;

PREFEITURA MUNICIPAL DE ORIZONA

Pagina Inicial CPF:

Portal da Transparéncia

Senha:

Servigos para Empresa v

L

Esqueci minha senha

Servigos para Contribuinte

Servidores ~
Meu primeiro acesso

- Relac3o dos Servidores

- Portal do Servidor

- Primeiro Acesso
04 - Esqueci Minha Senha
05 - Login Administrativo

- Inscricées Processo Seletivo

Portal do Alune v

Acesso a Informagio ~
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2 — Clique em “Imposto de Renda”

ﬁG SISTEMA DE 3 0la DIEGO | Ulimo acesso em 03/10/2022 09:11:49

EST;\O PU BLICA Meus Dados | Alterar Senha | Sair

%5 PORTAL DO SERVIDOR

Q

Pagina Inicial

Comprovantes de Rendimentos - IRPF

Comprovantes Liberados

I S S B N
1 Nio o

2023 2022

Portal do Servidor

01 - Contracheque

02 - Solicitaces para Prefeitura
03 - Meus Dados

04 - Recadasiramento

05 - Imposto de Renda

06 - Historico Financeiro Anual

# wvwsigepcombr g3 suporie@sigep.com.br l'ﬁ (62) 31216001 (contalo sigep) © 2017 - GESTAC PUBLICA. TODOS OS DIREITOS RESERVADOM

3 — Clique no Icone de Download:

Pagina Inicial

Q

Comprovantes de Rendimentos - IRPF :

Comprovantes Liberados

T T S =N "N
1 Nio o

2023 2022

Portal do Servidor

01- Contracheque
02 - Solicitagbes para Prefeitura
03 - Meus Dados

04 - Recadastramento
05 - Imposto de Renda

06 - Histdrico Financeiro Anual
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